
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМиниСТРАцииЛЮБиЦ9ц-огоМУнициIIАЛЬноГо

рАионА

от 15.08.2017 г. ]ф 09-0870/17

г. Любим

об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги <<Приём

заявленпй о постановке на учёт для зачисления

в образовательную организацпюl реализующую

основную общеобразовательную программу

дошкольного образования>)

В соответствии с Федераrrьным законом от 2'7.07.2010 N 210-Фз "об

организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и

постановЛением^ ДдминиСтрациИ Любимского муниципального района

Ярославской области о, OZ.O0.20|2 t. N9 62I <О порядкаХ разработки И

УтВержДенияаДМинисТратиВныхрегЛаМенТоВисПолненИ'IМУнИциПztЛьных
функций и предоставлениlI муниципальных услуг) Ддминистрация Любимского

муниципitльного района Ярославской области постановляет:

1 . Утверлить административный регламент предоставления муниципальной

УсЛУги<ПриёмзаявленийоПостаноВкенаУчётДляЗаЧислениlIВ
образовательную организацию, реапизующую основную общеобразовательную

программу дошкольного образовани,I)) согласно приложению.

2. Признать утратившим силу:

оПостановление Ддминистр ации Любимского муниципаJIьного района от

04.06.201З N9 09_07Iзl|З (об утверждении административного регламента

предоставлениJ{ муниципальной услуги <Прием заявлений о зачислении в

муниципальные образовательные учреждениlI, реализующие основн},ю

общеобразовательную программу дошкольного образования, а также постановка

на соответствующий учет>;
опостановление Ддминистрации Любимского муниципального района от

2о.tl.20:.з J\b 09-1399/13 (о внесении изменений в постановление

ддминистр ации Любимского муниципального района Ярославской области от

04.06.201' г. Ns 09_071зllз (об утверждении административного регламента

преДосТаВЛеНИЯМУниЦиПitпьнойУслУги<ПриемзаявленийозачисленИиВ
МУницИпirпьныеобразователЬныеУчрежДениlI'реалИзУюЩиеосноВнУю
общеобразовательную программу дошкольного образования, а также постановка

на соответствующий учет>>;

оПостановление Ддминистр ации Любимского муниципального района от

01.12.2015 }ф 09-0833/15 (о внесении изменений в постаЕовление

ддминистрации Любимского муниципального района Ярославской области от

04.06.2013 г. Ns 09-0713/13 (об утверждении административного регламента

. предоставления муниципальной услуги <прием заявлений о зачислении в

муЕиципiLльные образовательные учрежденшI, реztлизующио основную



]

общеобразовательную программу дошкольного образования) а таюко постановка

на соответствующий учеu;
опостановление Ддминистрации Любимского муниципального раиона

Ярославской области от 25.10.2-016 Ns 09-085,1116 <<о внесении изменений в

постановление админисц)ации JIrобимского мр от 04,06,2013 г, J\ъ 09_07lrзl1lз

(об утверждении административного регламента, предоставления

N[у*r"ц"rr-ьноП услуги <Прием заявлений о зачислении в муниципальнце

образовательные учреждения, реitлизующие основную общеобразоватеIIьную

програмМУ до-r.оОu"оrО образоЪаНия, а такЖе постановка на соответствующий

УЧеТ)'з. 
начальнику отдела управления делами ддминистрации любимского

муниципального рьио*ru Ярослlавской области и,п, Супрун обеспечить

размещоние настоящего постановлениlI на официальном сайте Ддминистрации

Любимского муниципitльного района Ярославской области в сети <Интернет> и

оtryбликовать в приложении к районной газете <Наш край> - <JIюбимский

вестник>.
4. Коrrгроль за исполнением цастоящего постановлония возложить на

заместителя Главы Ддминистрации Любимского муниципального района

Я|о.пu".кой области по социztльной политике С.д. Васильева.

5. Постановленио вступает в силу после его официального опубликования

ВПрилоЖениикраЙоннойгазете<Нашкрай>-<ЛюбимскийВесТник).

Глава Любимского муниципального района Кошкин
aZl

Еr,

oi
ь//



Приложение
к постановлению Администрации
Любимского муницип€Lльного
района Ярославской области
от 15.08.2017 J\Ъ 09-2870/17

Административный регламент
пр

кПриёмзаявлений о образовательную
организаЦИЮ, ре€tлизующую основн ъIryю программу

дошкольного

I. Общие положения
1.1. Наименование услуги: <Приём заявлений о постановке на yIeT для

ю, реzlлизуюIIryю основную
образования).

ется Управлением образования.

дошкольному образованию МУ щоФ&;Х ri,i}"ffi:::; ЧНЖН,i:лицо, осуществляющее деятельность по предоставлению услуги.1,3, Переченъ нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
услуги:
- Конституция Российской Федер ации,
- Федералъный закон от 29J22о12м 27з-ФЗ (Об образовании в РоссийскойФедерации>,
- Федеральный
организации мес
- Приказ Мини
з0.08.2013 J\b 10
образовательной

мам дошкольного образования),
ой Федерации от
на обучение по

науки РФ от 08.08.2012 J\b 08-1063 (О
рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образователъных
учреждений>>,
- Санитарно-эпиде
2.4.L3049-1з <са орМаТиВы СанПиН

ие требования к устройству,содержанию и организации режима дошкольных образовательнъгхорганизаций)),
- Устав Любимского муницип€Lлъного района Ярославской области;- ПОЛОЖеНИе Об УПРаВЛеНИи образования iоr"r".трации Jftобимскогомуницип€uIьного района;



- Постановление Администрации JIrобимского муниципaпьного района от
13,09,201б Jю 09-0768/16 <Об утверждении Положения об организации
)п{ета детей, подлежащих обучению по образовательным про|раммам
дошкольного, начсUIьного общего, основного общего и среднего общего
образования в образовательных организациях Любимского муниципЕLльного
района>
1"4' Регламент разработан В целях повышениrI качества исполнения и
достуtIности результата предоставления муниципалъной услуги (далее потексту услуга) в части постановки на учёт детей, нуждающихся в
предоставлении места в муниципЕшьных образовательных организациях
Любимского муницип€UIьного района, осуществляющих образовательную
деятелъностъ по основным об цеобр€вовательным про|раммам
образовательным IIро|раммам дошколъного образован"" (даrrее по тексту -

ловий для полr{ателей услуги.
ки и последовательность действий

предоставлении услуги, порядок
взаимодействия между органами, организациями, должностными лицами,
физическими лицами, обратившимися с заявлением о предоставлении
услуги.
приём заявлений о зачислении в муницип*лъные образовательные
учреждениrI, реЕLлизующие основную образователъную программу
дошкольного образования, а также постановка на соответствующий учётосуществляется в целях обеспечения ((прозрачности) процедуры
комплектования Организаций, соблюдения прав ребёнка при направлении в
ОрганизаЦИЮ, и реryлируется постановлением Администрации Jftобимского
муницип€Lпьного района от 13.09.201б J\Ъ 09-07б8/16 (об утвержденииположения об организации учета детей, подлежащих обучению по
образовательным программам дошкольного, нач€цьного общего, основного
общего и среднего общего образования в образователъных организациях
ЛюбимсКого мунИцип€шIьного района> (далее по тексту - Порядок).
1,5, Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том
числе согласований, необходимых для получения услуги и связанных с
обращением в иные органы, организации за исключением Пол)л{ения услуг и
полуIения документов и информации, включенных в перечень документов,которые являютсЯ необходИмымИ и обязателъными для предоставления
услуг, утверждённых нормативным правовым актом органа местного
самоуправлениrI Любимского муницип.льного района.
Форма предоставления услуги.
прием заявления о постановке на уrёт для зачисления в образовательную
организаЦИЮ, реaлизующую основн о общеобразоват"rr""у,о программу -



образователъную программу дошколъного образования (даrrее по тексту -заявление о постановке на учет) осуществляется в очной и заочной форме:-- очная форма подачи з€uIвления о постановке на учет - подача заявления опостановке на учет и документов при личном приеме на бумажном носителе;- заочная форма подачи заявление о постановке на rIет - направление
заявление о постановке на учет и документов В электронном виде сисполъзованием Епгу. Для осуществления действий .rЪ направлению
запроса на пол)чение услуги в электронной форме требуется авторизация на
порт€rле государственных услуг РФ.

исчерпывающий переченъ документов, предоставляемых заявителем
при очном или заочном обращении, ук€ван в п. ].6. настоящего Регламента.

постановка на учёт детей, нуждающихая в предоставлении места ворганизации (далее по тексту постановка на учёт) и ведение учётаосуществляется с помощъю автоматизированной информационной системыАисдоУ (далее по тексту - электроннЕuI очередь).
Учёт вкJIючает в себя: составление поимённого списка детей,нуждающихся в предоставлении места в Организации (далее по тексту -список)' В соответСтвии С датой .ro.ru"oio" на учёт; систематическое

обновление списка_с уrётом предоставления детям мест в ОрганизациrIх.
регламент обеспечивает направление в Организации всех |раждан,которые имеют право на полlпrение дошкольного образования, а также

|раждан' имеющих право на получение дошкольного образования ипроживающих на территор ии, за которой закреплена ук€ван"u, бр.uнизация.1,6' Переченъ документоВ при обрuщ.r,Й" заявителя с заявлением опостановке на учёт.
одновременно с заявлением при очной форме постановки на учёт заявителизаполняют бланк заявления по фЪрr" согласно .r|"оо*."". 2 кнастоящему Регламенту. Заявители несут ответственность за достоверностъ
указанных сведений.
При постановке На 1^rёт заявитель представляет в Управление образованияоригинаJIы следующих документов :

- паспорт одного из родителей (законных представителей);
- свидетельство о рождении ребёнка;
- документ, подтверждающий наличие льгот в соответствии с действующим
федералЪныМ и региоН€Lльным законодательством (.rри наличии льготы);документ предоставляется вместе с копиlIми, подлинностъ которых
удостоверяется специ€LJIистами Управления образованиrI.

иностранные граждане и лица без гражданства все документыпредставляют на русском языке или вместе с заверенным в установленномпорядке переводом на русский.язык и документ, подтверждающий правозаявителя на пребывание в Российской ФедерЬции.
текст заявление о постановке на )п{ет, предоставляемого дJuI оказаниrI услугив письменной или электронной форме, должен быть написан разоорчиво нарусском языке. В тексте зчUIвление о постановке на учет содержится



информация о согласии (несогласии) заявителя на обработку персонЕtльных
данных в целях и объёме, необходимых для предоставления услуги.
,лл---?т"ители 

вгIраве в подтверждение доводов приложить к обращению
(заявлению) дополнительные документы\J*T uJrvrrlrrvrl л\ru.,JrtlлlýrJr-Ьные лОкУМенТы И МаТери€tлы ИЛИ
письменной форме либо направить в электронной фЪрме.

управление образования не вправе требоватъ от з€uIвителя:

их копии в

- представления документов, информации или осуществления действий,которые не предусмотрены нормативными правовыми актами,непосредственно регулирующими отношения, возникающие В связи спредоставлением услуги;
- предоставления документов И информации, которые находятся в
распоряжении органов, предоставляющих услуги, государственных органов,
организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации, нормативными правовыми актами субъектов РоссийскойФедерации, муницип€шьными правовыми актами.

При подаче заявления о постановке На 1^rёт через ЕпгУ (заочная
форма): после регистрации обращения заявителя о потребности впредоставлении места ребёнку в Организации на ЕПГУ (заочная форма)заявителю необходимо в течение 30 календарных дней подтвердить своёобращение путём представления в Управление образования документов,ук€ванных в пункте 1.6 настоящего Регламента, подтверждающих
подлинностъ внесённых сведений о детях и заявителе. При соответствии
ук€ванных сведений ребёнок считается поставленным на уrёт с даты ивремени регистрации обращения на Епгу. Заявителю выдаётся уведомлениео подтверждении постановки на учёт через Епгу.

в случае если заявитель не подтвердил подлинность внесённыхсведений о детях и заявителе в указанный срок, обращение, поданноезаявителем через ЕПГУ, аннулируется.
Заявитель в период нахождения сведений о ребёнке в электроннойочереди вправе MeIuITb Организацию на основе писъменного заявления, приэтом очередь в новую Организацию начинается с даты подачи заявления опереводе.

В случае перемены места жительства родителей (законныхпредставителей) и ребёнка уже стоящего в Управл енииобразования на\^rёте,перевод ребёнка на электронную очередъ в друryю Организациюпроизводится с. учётом даты регистрации обращения родителей (законныхпредставителей) по прежнему месту жительства на основании документов,подтверждающих регистрацию по новому месту жительства паспорта
родителей (законных 

''редставителей) с отметкой о регистр ации по новомуместу жительства, свидетелъства о регистрации р"бa"r.u io 
"о"оrу местужительства.

1,7, Полlпrателями услуги являются физические лица (родители (законныепредставители) ребёнка) либо их уполномоченные представители (далее по



тексту з€rявителъ). Услуга предоставляется заявителям на
личных заявлений.
1.8. Результатом предоставления услуги является постановка
направление на зачисление ребёнка в Организацию.

основании

на учёт и

II. Требования к порядку исполнениrI услуги

?]. Информирование о предоставлении услуги осуществляется
Управлением образования Администрации Любймского муницип.UIъного
района (далее По тексту - Управление образования), PaeB.*u" уо"ца, дом 4,Любим 152470
Тел./факс (4S53) 2-25 -52
Сайт: htф ://ouo-lub. edu.yar.ru

график приема заявителей осуществляется методистом по дошкольномуобразованию МУ (ЦОФОУ JIrобимского МР>>:
- понедельник - четверг: 8.00-12.00, 13-00-17-00 ч.;
- пятница: 8.00-12.00, 1З-00-16-00 ч.

2.2. Информацию по вопросам предоставления услуги можно полуIIитьследующим образом: обратившись лично, по телефону, посредством
факсимильной связи, по электронной почте, а также получитъ информациюможно на официальном сайте Администрации Jhобимского

.уаr.ru, на Едином портале
(функций) (далее по тексту -ме предусмотренным постановлением

20ll г. Ns 861 (О федеральныхгосударственных информационных системах, обеспечивающих
государственных и муницип€шъньгх

ния и обращения с исполъзованием
ание заявителей должно проходить суIетом следующих требований:

ообщают наименование организа ции;

ъ 
подробно и в тактичноЙ корректноЙ

;::r.*::Y*r::::::__1бlазова"","Ъ.ff;##ч#;:#ff^hыемерыrvvrgDJlvлlг.D,tr бU,.'IJUUы, В ТоМ числе с ПриВлеЧеНиеМ ДрУГих

i:*y,:_.J::::^j:i__ij1 _1оgбчают 
номер_ телефона, r,Ъ которому можноyt,vlvrJ 1vl(Jra\fl(Jполучить необходимую информаЦИЮ, либо назначают другое удобное длязаявителя время устного информирования о порядке предоставлениrI

ответа на поставленные вопросы, том

муниципальной усJrуr,и.
в случае если подготовка ответа требует продолжительного времени,специ€UIист, осуществляющий информирование, может предложитьзаявителю направить писъменное обращение по данному вопросу, либоНаЗНаЧИТЪ ДРУГОе УДОбНОе ВРеМя для информиро"u"Ь. письменные



обращения |раждан рассматриваются в порядке, установленномФедералъным законом от 02.05.2006 Ns 59_ФЗ ,,О ,rорrд*. рu..мотрения
ации)).
ем образования бесплатно.

и документов не может превышатъ 10минут, Формирование специ€tлистом списков для комплектованиlI
_о_рганизаций' рассмотрение И утверждение данных списков детей вуправление образования осуществляется ежегодно в период:
- с 1 по 10 июня.
- с 2Оиюня.rо ti м.ш - при возникновении вакантных мест.

Руководители Организаций не вправе рассматривать з€uIвлениrI отзаявителей для получения места в Органитtции.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнениrI

3,1. Время ожидания заявителя В очереди при личном обращении законсулътацией не может превышать 15 минут.
З,2, СроК регистрации заяВление о постановке на учёт о предоставлении
услуги составляет 15 минут с момента подачи з€UIвления и документов,
указанных в пункте 1.6. настоящего Регламента.

при отсутствии доступа к электронной очереди заявление о постановкена учет регистрируются не позднее одного рабочего дня послевосстановления доступа к электронной очереди.
З,З. Требования к помещениям, в которых предоставJUIется услуга.помещения, в которых предоставляется услуга, содержат информационныестенды, Текст р€lзмещаемых на стендах матери€uIов должен быть напечатан
удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные меставыделены. Информационные стенды должны содержатъ акту€rльную иисчерпывающую информацию о предоставления услуги:- сведения о перечне выполняемой услуги;- порядок обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых входе предоставления услуги;
- об оказании услуги без взимания платы;
- о максим€LпьноМ сроке ожидания В очереди при подаче заявления опредоставлении услуги;
- пок€ватели доступности;
- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всехадминистративных процедур Регламента (приложение 1 к настоящемуРегламенту);
- перечень документов' которые заявитель должен представить дляисполнения услуги;
- образец заполнения заявления о предоставлении услуги;



- адреса, номера телефонов и факса, режим работы, адрес электронной почты
Организаций, Управления образования;
- Регламент.
Помещения, в которых предоставляется муницип€UIьнм
содержатъ места для заявителей, ожидающих приёма, а
возможности оформления документов
3.4. Показателями доступности и качества услуги являются:

услуга, должны
также столы для

- своевременность и полнота предоставления услуги;
- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до зданияУправления образования;
- беспрепятственный доступ к местам предоставления услуги длямаломобильныХ групП |раждан (входы в помещения оборудуютсяпандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечитьбеспрепятственный доступ маломобильных групп |раждан, включЕuIинв€tлидов, использующих кресла-коляски);
- р€tзмещение присутственных мест на нижних этажах зданий (строений) дляудобства заявителей;
- оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных средств, втом числе не менее 1 - для транспортных средств инв€tлидов, на территории,прилегающей к месту предоставления услуги.
3,5, Предоставление услуги в электронном виде обеспечивает возможность:
- подачи заявителем обращения о предоставлении услуги;- получения заявителем сведений о ходе предоставления услуги;- полr{ение информации о направлении ребёнка Ъ Ьр.u""ruц"о вэлектронном виде.
3,6, Формирование контингента воспитанников Организации производитсяУправлением образования в соответствии с Порядком.
з,7, Управление образования обеспечивает rфu"rr"ние детей в Организациив соответствии с установленной на момент комплектования очерёдностъю.под очерёдностъю понимается список детей, поставленных на учёт дляпредоставлени,I_места в Организации, но таким местом не обеспеченных надату нач€ша 1^rебного года (01 сентября текущего учебного года).3.8. основания для отказа В приёме документов, необходимых дляпредоставлени,I услуги по обращению заявителя с заявлением о постановкена учёт, отсутствуют.

основаниями для отказа в постановке на учёт путём личногообращеНия заявИтеJUI В Управление образования или наЕпГУ являются:1, Непредставление в полном объёra до*уra"rо", перечисленных в пункте1.6. настоящего Регламента.
З,9, Несоответствие указанных в заявлении о постановке На )пIет сведенийпредставленным документам.

основания для приостановления предоставления услуги по обращениюзаявителя с заявлением о постановке На 1^rёт отсутствуют. основанием для



отказа в выдаче направления является отсутствие в Организации свободньтх
мест.
з.9. Информационное обеспечение по предоставлению услугиосуществляется Управлением образования. Информация, предоставляем€uI
гражданам, является открытой и общедоступной.
3.10. ИнформатIию о процедуре предоставления услуги можно получитъ успеци€LIIистов Управления образования,wrrwЦ(КUlИlvl,U,El J uРаjJJIеНИЯ ОOР€ВОВаНИ\ ДОЛЖНОСТНОГО лица Организации, в
том числе по телефо"у, по электронной почте, а также на сайтах.
3,11, Предоставление услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
3,11,1 приём заявленIбI о постановке на учет и документов на окzвание
услуги, поданныХ В очноЙ или заочной форме; заявитель предоставляет
документы, определённые пунктом 1.6. настоящего Регламента; срок
предоставлениrI - 1 минута;
з.11.2. рассмотрение заявления о постановке на учет и проверкапредставленных документов; специ€lJIистом определяется соответствие
ОбЪёМа ПРеДСТаВЛеННЫХ ДОКУМентов пункту 1.6. настоящего регламента исоответствие указанных в заявлении о постановке на учет сведений
предоставленным документам; срок предоставления - З минуты;
3,11,3, fIостановка на учёт; специ€tлистом в электронную очередь вносятся
сведения, указанные в заявлении о постановке на rIет; срок предоставления
- б минУт (без учёта дополнительных консулътаций по просьбе заявителя);
з^,l1,4, формирОвание специ€tлистом списков детей для комплектования
организаций; рассмотрение и утверждение данных списков комиссией покомплектованию, утвержденной прик€вом начaшъника Управления
о бр аз ования АдМинистр аЦ ии Любиr.*оЪо муниципЕUIъного района :
- с 1 по 10 июня;
- с 20 июня по 15 мая - при возникновении вакантнъIх мест.

Блок-схема предОставления услуги приведена в приложении 1 к настоящемуРегламенту.

IV. Формы KoHTpoJUI за исполнением Регламента4,L Текущий контроль за исполнением настоящего Регламента припредоставлении у начuLльником УправленЬобразования непосре и услуги.4.2. Оценка муниципалъной услуги,последующий контроль за исполнением Регламента осуществляетсязаместителем Главы Администрации района по социальной политике ивключаеТ в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушенийправ заинтересованных Лиц, оформление актов проверок, подготовкупредложений по повышению качества предоставления услуги инедопущению выявленных нарушений. ГIлlановые проверки исполнениярегламента осуществляются не реже чем раз в два года. Внеплановые



проверки могут осуществляться по пор}чению Главы района при нaLличии
жалоб на исполнение Регламента.
Проверки могут быть плановыми ивнеплановыми.

4,з, Специалист, ответственный за предоставление услуги, несётперсонaльную ответственностъ за соблюдение сроков предоставления
услуги.

4,4, Контроль качества предоставления услуги вкJIючает в себя
проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей,
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения
заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездЪйствие)
специ€tлиста, осуществляющего предоставление услуги.граждане, их объединения и организации вправе направить
писъменное обратцение В адрес Управления образования с просъбой опроведении гIроверки соблюдения и исполнения нормативных правовых
актов Российской Федерации и Ярославской области, органов местногосамоуправлениrI Jftобимского муницип€UIьного района, в том числерегламента, устанавливающ"" rрaбования к предоставлению муниципалъной
услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в слr{аенарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении

Il1T_ 9_9РаЩеНИе РеГИСТРИруется в день его поступления в управление
оOр€lзования.

в течение з0 кЕLлендарных дней со дня регистрации обращения вуправление образованиrI заявителю направляется по почте информация о
результатах проведённой проверки.
4,4, Контролъ соблюдения последователъности действий, определённых
административными процедурами по предоставлению услуги, и принятия
решений сотрудниками Управления образованй осуществляется
нач€LгIьником Управления образования.
4,5, ПРИ ПРОВеРКе МОryТ рассматриватъся все вопросы, связанные спредоставлением услуги (комплексные проверки), или 

"Ь.,роa"r, 
связанные сисполнениеМ тоЙ или иной админисТративной .rроцaдур", (тематические

проверки).
4.6. Специалисты Управления образования, по вине которых допущенынарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную ииную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

v, Щосудебный (внесудебный) порядок обжаrrования реше ний идействий(бездействия) Управления образованиrI, предоставляющего услугу,
должностных лиц, муниципальных служащих

5,1, Заявитель вправе обратитъся с ж€lJIобой в письменной форме на личномприеме или по почте (в том числе по электронной .rоrrъ;, а также вэлектронной форме с использованием сайта Управления образования



Администрации Любимского муницип€UIьного района,
государственных и муницип€LIIьных услуг:

Единого порт€uIа

- к ГлаВе ЛюбиМского муницип€llrьного района на действия (бездействия)
Управления образования (l5247O, город Любим, улица Трефолева, дом 10);
- к заместителю Главы Администрации по социчrльной политике на действия(бездействия) Управления образования (752470, город Jftобим, улицаТрефолева, дом 10);
- к началънику Управления образования на действия (бездействия)
специ€lлистов Управления образования, участвующих в выполнении
админисТративнЫх процеДур (152470, город Jftобим, улица Раевская, дом 4).
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
СЛ)л{аях:

1) нарушение срока регистрации з€UIвления заявителя о предоставлении
услуги;

_2) 
нарушение срока предоставлениrI услуги;

з) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными
правовыми актами Российской Федер ации, нормативными правовыми актами
субъектов Российской Федерации, муницип€UIьными правовыми актами дляпредоставления услуги;
4) отк€lз в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
норматиВными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципЕLльными
правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принrIтыми в соответствии с ними иныминорматиВными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами субъектов Российской Федерации, муницип€Lльными
правовыми актами;
б) затребование с заявителя при предоставлении услуги ,платы, не

овыми актами Российской Федер ации,
субъектов Российской Федерации,

еци€tлиста Управления образованиrI висправлении допущенньtх опечаток и ошибок в выданных в результатеIIредоставления услуги документах либо нарушение установленного срокатаких исправлений.
5,3, Исчерпывающий перечень оснований для отк€lза в рассмотрении жалобылибо приостановления ее рассмотрения:
- В жалобе не указаны фамилия заявитеJuI, направившего обращение, ипочтовый или электронный адрес, по которому должен бытъ направлен
ответ;
- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбителъные выражения, угрозыжизни, Здоровью И Имуществу должностного лица, а также членам его семьи;



- текст жалобы не поддается прочтению, чемll'Рv-alEtlzlt(r, U чtiм UOооЩаеТСЯ ЗаЯВИТеЛЮ,
направившему жЕtгIобу, если его фамилия и почтовый ацрес поддаются
прочтениЮ, о также соо щается по телефону или факсимильной связи, поэлектронной (при наJIичии такой информации и если указанные данныеподдаются прочтению);
- жалоба повторяет текст предыдущего обращения, накоторое заявителю был
направлен письменный ответ по существу, и при этом В жалобе не
приводятся новые доводы или обстоятелъства. В случае поступления такой
жалобы заявителю направляется уведомление о ранее данных ответах или
копии этих ответов.

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий(бездействия) конкретных должностных лиц (специа_,rистов), 
-не 

моryт
направляться этим и (или) ответа.5.4. основанием ы досудебного (внесудебного)
обжалования являе
5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение тридцати дней со дня
регистрации, а в случае обжалования отказа Управления образования,
специ€tлиста УправлениrI образованиrI в приеме документов у заявителя либов исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования

ких исправлений - в течение пяти

есудебного) обжалования является
отрение жалrобы и подготовка

мотивированного ответа, содержащего одно из следующих решений:1) удовлетворение жалобы, 
" 

io', числе в форме отмены принятого решения,исправления допущенных управлением экономического р€ввития иинвестиций опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств,

нормативными правовыми актами
ми правовыми актами субъектов
и правовыми актами, а также в иных

2) отказ в удовлетворении жалобы.
Мотивированный ответ о результатахvuФllllDl{l wrlэEl. U РеЗУЛЬТаТаХ РаССМОТРеНИЯ ЖаЛОбЫнаправляется заявителю в письменнсй форме и по желанию з;UIвитеJUI вэлектронной форме не позднее дшI, следующего за днем принятиlI решения.

сообщается



кПриём

Приложение 1

к административному реглzlмеIIту
предоставления муниципальной
услуги <Приём заявлений о
постановке на уrёт дJuI зачисления
в образовательную оргilнизацию,
реztлизующую основную
общео бразовательную програп.{му
дошкольного образования)

Блок-схема предоставления муниципальной услугизаявлений о постановке на уtёт дlIя зачисления в образовательц/ю организацию,
реализуюпý/ю основц/ю общеобразовательную программу

дошкольного образования>>

Приложение 2
к административЕому регламенту

Приём заявления о
з€UIвлени,I о постановке

постановке на учет и документов, рассмотрение
на r{ет и проверка представленных документов

Представлены все
необходимые документы,
подтверждающие право
заявителя на получение
МУНИЦИП€LJIЪНОЙ УСЛУГИ

Представлены
документы, не
подтверждающие право
заявителя на пол)чение
муницип€LIIьной услуги

отказ в
регистрации
заявлениrI

Постановка на учёт; внесение
сведений, указанных в
заявлении о постановке на
учет в электронную очередъ,
выдача уведомления о
регистрации ребенка в
электронной очереди



предоставления муниципчrльной
услуги кПриём заявлений о
постановке на учёт для зачисления
в образовательн}то организацию,
реztлизующую основную
общеобразовательную программу
дошкольного образования>

заявление
о постановке на учёт для зачисления в образователъную организацию,

р е€tлизующую о сновную о бще обр€}з ователъную пр ограмму -
о бр аз овательную программу дошколъного о бр аз ования

ЗАЯВЛЕНИЕ

Ф.И.О. ребёнка
(фшлилия, имя, отчество)

Щата рождеЕия

Желаемы"оо.ч"".ul,"#i"J;}1Ё;fr iЖffil}ебенка
Свидетельство о рождении: серия

Адрес проживания: город
, улица

ДОМ , корпус квартира , комната

Сведения о заявителе (родитель (законный представитель)

Ф.и.о. заявителя
(фамилия, имя, отчество)

Контактный телефон

Паспорт: серия , номер

кем вьц€lн

, дата выдачи

наличие льготы на зачисление (прилагается копия документа, подтверждающегольготу)



(указать наименование льготы или её отсутствие)

Желаемый год поступления

Щата заполнения заявления

согласен (на) на обработку персональньш данных в соответствии с Федеральным
законом от 27.07.200б года м 152-ФЗ <<о персональных данныx>> П

Уведомление о постановке на учёт получено
(подпись) фасшифровка)

Щостоверность указанЕых данньш в заявлении
подтверждаю 

,

(дата) (подпись) фасшифровка)

Подпись специалиста, принявшего заявление
(подпись) (расшифровка)

Приложение к заявлению:


